Приложение №1

к постановлению главы администрации местного самоуправления Правобережного района 

№561 от 23.12.2011
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ
по обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении
государственных (муниципальных) услуг администрации Правобережного района в целях реализации 
положений Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок
реализации
	Результат
	Ответственный
исполнитель/ соисполнители

	1
	2
	3
	4
	5

	1.       Организация работ по переходу к предоставлению государственных (муниципальных) услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия (далее — межведомственное взаимодействие)

	I.
	Определение  заместителя   главы   адми​нистрации района ответствен​ного за выполнение требований пункта 3   статьи   7   Федерального   закона   от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления      государственных      и муниципальных услуг» (далее — Закон)
	до 12.11.2011
	должностная     инструкция заместителя   главы   адми​нистрации района
	Отдел документационного обеспечения и кадров администрации района


	1
	2
	3
	4
	5

	2.
	Определение структурного подразделе​ния администрации райна, ответствен​ного за выполнение требований пункта 3 статьи 7 Закона
	12.11.2011
	положение об организаци​онно-протокольном отделе администрации района
	Отдел документационного обеспечения и кадров администрации района

	3.
	Формирование рабочей группы по проведению экспертизы административ​ных регламентов предоставления муниципальных услуг
	12.11.2011
	распоряжение администра​ции района о создании рабочей группы по прове​дению экспертизы адми​нистративных регламентов предоставления муници​пальных услуг
	Отдел документационного обеспечения и кадров администрации района

	2. Проектирование межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных (муниципальных)
услуг

	4.
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия (по каждой услуге с элементами межве​домственного взаимодействия)
	до 01.02.2012
	технологическая карта межведомственного взаи​модействия
	структурные подраз​деления администра​ции района и подве​домственные им орга​низации

	4.1.
	Определение исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответ​ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муни​ципальной) услуги с разделением на документы и информацию, которые зая​витель должен представить самостоя​тельно, и документы, которые заявитель
	до 01.02.2012
	перечень документов, необходимых для предос​тавления государственных (муниципальных) услуг
	структурные подраз​деления администра​ции района и подве​домственные им орга​низации


	1
	2
	3
	4
	5

	
	вправе представить по собственной ини​циативе, так как они подлежат представ​лению   в   рамках   межведомственного информационного взаимодействия
	
	
	

	4.2
	Определение способов межведомствен​ного взаимодействия по запрашиваемым документам (сведениям) в рамках пре​доставления государственных (муници​пальных) услуг, в отношении которых планируется проведение работ по орга​низации межуровневого взаимодействия
■ ....
	до 01.02.2012
	технологическая         карта
межведомственного взаи​модействия
■ ■
	структурные    подраз​деления    администра​ции  района  и   подве​домственные им орга​низации,    

	5.
	Согласование  и   одобрение  технологи​ческих карт межведомственного взаимо​действия
:■
:                                             ■                           ■
	до01.02.2012
	отчет о результатах согла​сования и утверждения технологических          карт
межведомственного вза​имодействия
	структурные    подраз​деления    администра​ции  района  и  подве​домственные им орга​низации,    


	1
	2
	3
	4
	5

	3.       Внесение изменений в нормативные правовые акты муниципального образования Правобережный район  в целях реализации проекта по предоставлению государственных (муниципальных) услуг на базе межведомственного взаимодействия

	6.
	Формирование перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых администрацией района в элек​тронном виде, в рамках услуг, утвержденных распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-Р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»
	до 01.10.2011
	правовой акт администра​ции района об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, пре​доставляемых администра​цией района и муниципаль​ными организациями района в электронном виде
	Информационный отдел администрации района

	7.
	Проведение инвентаризации правовых актов администрации района с целью выявления ограничений для предостав​ления государственных (муниципаль​ных) услуг посредством межведомствен​ного взаимодействия. Подготовка и сог​ласование плана разработки и внесения изменений в правовые акты в целях осуществления перехода на межведом​ственное взаимодействие для предостав​ления государственных (муниципаль​ных) услуг с целью приведения в соот-
	до 01.12.2011
	перечень правовых актов администрации района, в которые необходимо вно​сить изменения, для предо​ставления государственных (муниципальных) услуг, посредством межведом​ственного взаимодействия
	Юрист администрации района


	1
	2
	3
	4
	5

	
	ветствие действующим законодатель​ством
	
	
	

	8.
	Внесение изменений в правовой акт администрации района, регулирующий порядок    разработки    и    утверждения
административных регламентов предос​тавления государственных (муниципаль​ных) услуг с целью приведения в соответствие с действующим законода​тельством
	постоянно
	правовой акт администра​ции района о внесении изменений в правовой акт, регулирующий порядок разработки и утверждения административных регла​ментов предоставления государственных (муници​пальных) услуг
	Юрист администрации района

	8.1.
	Подготовка и утверждение правовых актов необходимых для предоставления государственных (муниципальных) услуг с целью приведения в соответствие с действующим законодательством
	постоянно
	правовые акты админис​трации района, необходи​мые для предоставления государственных (муници​пальных) услуг, в рамках межведомственного взаи​модействия
	Юрист администрации района

	8.2.
	Формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией района и муниципальными организа​циями района в соответствии с действующим законодательством
	до 01.12.2011
	правовой акт администра​ции района об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией и муници​пальными организациями района
	Отдел документационного обеспечения и кадров администрации района
Юрист администрации района

	8.3.
	Формирование перечня услуг, которые являются необходимыми и обязатель​ными, для предоставления администра​цией района и муниципальными органи-
	до 01.12.2011
■
	правовой акт администра​ции района об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и
	Отдел документационного обеспечения и кадров администрации района
Юрист администрации района


	1
	2
	3
	4
	5

	:
	зациями района в соответствии с Законом
	
	обязательными, для пре​доставления администра​цией района и муниципаль​ными организациями района
	

	8.4.
	Разработка административных регламен​тов предоставления государственных (муниципальных) услуг или внесение изменений в административные регла​менты, с целью привидения в соответ​ствие с действующим законодательством
	до 01.02.2012
	административный регла​мент
	Юрист администрации района

	8.5.
	Разработка порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязатель​ными для предоставления органами местного самоуправления района
	до 01.02.2012
	правовой акт администра​ции района
	Юрист администрации района

	8.6.
	Внесение изменений в правовые акты администрации района, направленные на снятие ограничений, на предоставление государственных (муниципальных) услуг в режиме межведомственного взаимодействия
	постоянно
	правовые акты админис​трации района
	Юрист администрации района

	8.7.
	Разработка и утверждение порядка меж​ведомственного взаимодействия (регули​рует, в том числе, вопросы формирова​ния и направления структурными под​разделениями администрации района (организациями), предоставляющими го-
	до 01.02.2012
	соглашения о взаимодей​ствии между структурами
	Юрист администрации района


	1
	2
	3
	4
	5

	
	сударственные (муниципальные) услуги, запросов о предоставлении информации в другие структурные подразделения ад​министрации города (подведомственные организации), на уровне района и края)
	
	
	

	8.8.
	Разработка и утверждение правового акта, регулирующего вопросы основных информационных ресурсов администра​ции района
	до 01.02.2012
	правовой акт, регули​рующий вопросы основных информационных ресурсов администрации района
	Юрист администрации района

	4.       Создание технологических условий для межведомственного взаимодействия

	9.
	Инвентаризация основных информа​ционных ресурсов, необходимых для предоставления государственных (муни​ципальных) услуг (функций), в соот​ветствии с распоряжением Правитель​ства Российской Федерации от 15.04.2011 №645-Р «О базовых инфор​мационных ресурсах»
	постоянно
	отчет об инвентаризации основных информацион​ных ресурсов, необходи​мых для предоставления государственных (муници​пальных) услуг (функций), предоставленный в Прави​тельство РСО-Алания
	Информационный отдел администрации района

	10.
	Подключение информационных систем района к региональному узлу
	до 31.12.2011
	отчет о результатах под​ключения, предоставлен​ный в уполномоченный ор​ган исполнительной власти РСО-Алания
	Информационный отдел администрации района


	
	2
	3
	4
	5

	11.
	Обеспечение информационного взаимо​действия информационных систем района и регионального узла единой системы электронного взаимодействия в целях обмена сведениями, необходи​мыми для представления услуг в электронном виде
	до 01.03.2012
	информационное взаимо​действие региональных и муниципальных информа​ционных ресурсов
	Информационный отдел администрации района

	12.
	Организация выполнения технологи​ческих работ по переводу муниципаль​ных услуг в электронный вид
	до 01.06.2012
	акт выполненных работ
	Информационный отдел администрации района

	5.  '    Информационное сопровождение предоставления государственных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	13.
	Проведение мероприятий по информи​рованию населения о мероприятиях по реализации Закона
	постоянно
	размещение ежемесячных отчетов о реализации плана мероприятий по информи​рованию населения о ме​роприятиях по реализации Закона
	Информационный отдел администрации района

	6.       Методическое сопровождение проекта предоставления государственных (муниципальных) услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	14.
	Определение ответственного должност​ного лица за осуществление контроля за
	ежеквартально
	отчеты сектора о ходе реа​лизации проекта по перехо-
	Заместитель главы администрации района


	I
	2
	3
	4
	5

	
	реализацией    Плана    мероприятий    по обеспечению   перехода   на   межведом​ственное   и   межуровневое   взаимодей​ствие при предоставлении государствен​ных   (муниципальных)   услуг   в   Правобережном районе   в    целях    реализации положений    Федерального    закона    от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления     государственных     и муниципальных услуг» (далее - План); определение  ответственного  должност​ного лица за предоставление ежемесяч​ной отчетности по реализации мероприя​тий Плана
	
	ду к предоставлению госу​дарственных (муниципаль​ных)     услуг     в     режиме межведомственного взаимодействия
	Информационный отдел администрации района

	15.
	Анализ эффективности перехода адми​нистрации района на межведомственное взаимодействие
	постоянно
	отчет о результатах дея​тельности с конкретизаци​ей по каждому структур​ному подразделению, пре​доставленный в Правитель​ство РСО-Алания
	Заместитель         главы администрации района
Информационный отдел администрации района





