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Таблица 

межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по государственным услугам,  
предоставляемым архивным  отделом АМС Правобережного района 

Республики Северная Осетия-Алания
	№
	Наименование

государственной 

услуги
	Перечень подуслуг, включенных в государственную 

услугу 


	Перечень сведений (документов), необходимых для предоставления  государственной 

услуги 


	Нормативные правовые акты, закрепляющие необходимость предоставления сведений (документов) для предоставления государственной услуги
	Предполагаемый порядок получения документа 


	Лицо, к компетенции которого относится предоставление сведений (документов)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием, хранение и учет архивных документов в государственном архиве
	
	
	
	
	

	1.1
	
	Подготовка архивных документов к приему на хранение 
	Договор с организацией, физическим лицом

	Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 г. № 19 (далее - Правила работы государственных и муниципальных архивов)
	Нарочно
	Руководитель 

организации, физическое лицо



	1.2
	
	Организация хранения архивных документов

	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

	1.3
	
	Учет архивных документов в традиционной и электронной форме


	-//-
	-//-


	-//-
	-//-

	2
	Улучшение физического состояния архивных документов
	
	
	
	
	

	2.1
	
	Реставрация архивных документов
	Заявление организации – источника комплектования, физического лица
	Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Мин. культ. и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 г. № 19 (далее - Правила работы государственных и муниципальных архивов)
	Нарочно
	Руководитель 

организации, физическое лицо



	2.2
	
	Восстановление уга-сающих текстов архивных документов
	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

	2.3
	
	Переплет архивных документов


	-//-
	-//-
	-//-
	-//-

	3
	Экспертиза ценности документов с оформлением дел и итоговых документов
	
	Заявление организации – источника комплектования, физического лица
	Правила работы государственных и муниципальных архивов
	Нарочно
	Руководитель 

организации, физическое лицо



	4
	Предоставление архивной информации 
	
	
	
	
	

	4.1
	
	связанной с защитой конституционных прав граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, получение льгот и компенсаций, имущественные права, а также 

для исполнения государственными органами или органами местного самоуправления своих функций


	Запрос пользователя; документ, удостоверяющий личность


	Правила работы государственных и муниципальных архивов
	Нарочно, по почте, электронной почте


	Руководитель 

организации, физическое лицо



	4.2
	
	по генеалогическим запросам


	Договор с юридическим и физическим лицом


	-//-
	-//-
	Юридическое и физическое лицо

	4.3
	
	проведение информа-ционных мероприятий на основе архивной информации (выставки, лекции, публикации, подготовка печатных изданий, радио-телепередач и др.)
	Договор с юридическим лицом


	-//-
	Нарочно
	Юридическое и физическое лицо



	5
	Обследование состояния хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в организации
	
	Заявление

организации-источника комплектования, физического лица
	Правила работы государственных и муниципальных архивов
	Нарочно
	Руководитель 

организации, физическое лицо



	6
	Проведение семи-наров, стажировок, студенческой прак-тики по архивному делу и делопроиз-водству 
	
	Заявление организации – источника комплектования, физического лица
	Положение об архивном отделе Администрации местного самоуправления Правобережного района от 29.06.2009 год.
	Нарочно
	Руководитель 

организации, физическое лицо



	7
	Составление норма-тивных и методичес-ких разработок в области архивного дела и делопроиз-водства

	
	Заявление организации – источника комплектования, физического лица
	Правила работы государственных и муниципальных архивов 
	Нарочно
	Руководитель 

организации



	8
	 Составление нормативных актов (положение об архиве, об экспертной комиссии, инструкция по делопроизводству), касающихся вопросов архивного дела и делопроизводства
	
	Заявление организации – источника комплектования, физического лица
	Правила работы государственных и муниципальных архивов.
	Нарочно
	Руководитель 

организации




